UCHWAŁA NR X/72 /04

RADY GMINY POŚWIĘTNE

z dnia  16 marca 2004r.

w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji z budżetu  na realizację zadań gminy podmiotom nie zaliczonym do sektora finansów publicznych i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku, sposobu rozliczania dotacji oraz kontroli wykonywania zadań.


Na podstawie art. 18 ust.2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. Z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568), art. 118 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148, zm.: Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz.874, Nr 166, poz.1611, Nr 189, poz.1851, z 2004 r Nr 19, poz.177) w związku z art. 23 ust. 2  ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. przepisy wprowadzające ustawę o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 874) Rada Gminy Poświętne uchwala  co następuje:


§1. Ustala się tryb postępowania o udzielenie dotacji z budżetu Gminy podmiotom nie zaliczonym do sektora finansów publicznych i nie działającym w celu osiągnięcia zysku na realizację zadań Gminy, sposób rozliczania dotacji oraz kontroli wykonywania zadań zgodnie z  załącznikiem  do niniejszej uchwały.


§2. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy.


§3. Traci moc uchwała Nr VI/ 60 /99 Rady Gminy w Poświętnem z dnia 30 lipca 1999r. w sprawie trybu postępowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonywania zleconego zadania.


§5. Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 czerwca 2004 roku i podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego.

Załącznik Nr 1



do uchwały Nr X /72/ 04


                                                                  Rady Gminy Poświętne



z dnia  16 marca 2004r


TRYB POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDŻETU GMINY

I. TRYB ROZPATRYWANIA OFERT

§.1 Organizacja pozarządowa może otrzymać dotację na wykonanie zadania Gminy po zapewnieniu udziału środków własnych w jego realizacji, z zastrzeżeniem ust. 2.

§1.2 Dotacje na zadania w zakresie kultury fizycznej mogą otrzymać organizacje pozarządowe, które:

1) prowadzą systematyczne szkolenie dzieci i młodzieży z terenu Gminy w różnych dyscyplinach sportu,

2) posiadają odpowiednią bazę i kadrę szkoleniową, ze szczególnym uwzględnieniem organizacji pozarządowych, które uczestniczą w ogólnopolskim systemie współzawodnictwa sportowego dzieci i młodzieży.

§2. Wybór ofert złożonych przez organizacje pozarządowe w zakresie realizacji zadań Gminy odbywa się na zasadzie konkursu ofert, ogłoszonego i przeprowadzonego przez Wójta.

§3. Konkurs ogłasza się poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń oraz publikację ogłoszenia na stronie internetowej Gminy do 30 września roku kalendarzowego poprzedzającego rok, w którym ma nastąpić realizacja zadania.

§4. W ogłoszeniu o konkursie należy określić w szczególności:

1) nazwę i siedzibę organu ogłaszającego konkurs,

2) zadania Gminy realizowane przy współudziale organizacji pozarządowych,

3) miejsce i termin składania ofert,

4) miejsce i termin rozstrzygnięcia konkursu,

5) miejsce i termin, w którym można zapoznać się ze szczegółowymi warunkami konkursu i odebrać oferty,

6) zastrzeżenie o prawie do odwołania konkursu oraz przesunięcia terminu składania ofert.

§5. Oferta złożona przez organizację pozarządową ubiegającą się o przyznanie dotacji na realizację zadań Gminy powinna zawierać:

1) nazwę i siedzibę oferenta,

2) szczegółowy opis realizacji zadania Gminy,

3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania z zaznaczeniem udziału środków własnych oraz wysokości planowanej do uzyskania dotacji z budżetu Gminy,

4) termin i miejsce realizacji zadania Gminy.

§6. Ofertę składa się w zamkniętej kopercie z oznaczeniem numeru zadania w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie do 30 września  roku kalendarzowego poprzedzającego rok, w którym ma nastąpić realizacja zadania.

§7.1.  Konkurs ogłasza i podejmuje decyzje o jego rozstrzygnięciu Wójt Gminy.

2. Konkurs powinien być rozstrzygnięty do dnia 31 października roku kalendarzowego        poprzedzającego rok, w którym ma nastąpić realizacja zadania.

§8. Konkurs rozpoczyna się w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu.

§9 Konkurs unieważnia się, jeżeli postępowanie nie zostanie zakończone wyborem najkorzystniejszej oferty.

§10. W zakresie zadań przyjętych przez Radę w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych, oferty opiniuje Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych.

§11. Dokonując wyboru najkorzystniejszych ofert  bierze się pod uwagę:

1) zgodność projektu z zadaniami Gminy oraz z zadaniami statutowymi organizacji pozarządowej,

2) wartość merytoryczną projektu,

3) koszt realizacji projektu, w tym wysokość udziału środków własnych organizacji pozarządowej oraz oczekiwaną wysokość dotacji.
§12. W przypadku złożenia większej ilości ofert na realizację tego samego projektu   wybiera tylko jedną ofertę na realizację tego projektu.

§13. Wyniki konkursu ogłasza się poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń oraz publikację ogłoszenia na stronie internetowej Gminy w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania konkursowego.

II. KONTROLA WYDATKOWANIA DOTACJI I SPOSÓB ICH ROZLICZANIA

§14.1. Uruchomienie środków na realizację zadań Gminy nastąpi na podstawie umowy zawartej pomiędzy Wójtem Gminy a organizacją pozarządową, której oferta została wybrana.

§14.2. Umowa powinna zawierać w szczególności:

1) oznaczenie stron umowy,

2) wysokość dotacji przyznanej organizacji pozarządowej na realizację zadania Gminy i warunki płatności,

3) termin rozpoczęcia i zakończenia zadania i wydatkowania dotacji,

4) sposób kontroli realizacji zadania i wydatkowania dotacji,

5) sposób i termin rozliczenia dotacji oraz zasady zwrotu niewykorzystanej części dotacji, 

6) postanowienia dotyczące okoliczności uzasadniających rozwiązanie umowy,

7) postanowienia dotyczące wydatkowania dotacji zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych.

§14.3. Umowa  może być zawarta na okres do 3 lat.

§15.  W trakcie realizacji zadania, Gmina ma prawo żądania informacji wglądu do dokumentacji zadania oraz sporządzania odpisów dokumentów.

§16. W przypadku stwierdzenia wydatkowania dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem lub w sposób niezgodny z innymi postanowieniami umowy, dotacja w całości podlega bezzwłocznemu zwrotowi na konto Gminy wraz z ustawowymi odsetkami, liczonymi od dnia jej przekazania na konto organizacji pozarządowej.

§17.1. Po zakończeniu realizacji zadania Gminy, organizacja pozarządowa składa merytoryczno – finansowe sprawozdanie z jego wykonania w terminie 30 dni od dnia upływy okresu, na który umowa została zawarta. Wzór sprawozdania merytorycznego i finansowego stanowią załączniki  do trybu postępowania o udzielenie dotacji z budżetu gminy.

§17.2. Sprawozdanie powinno zawierać:

1) informację o przebiegu realizacji zadania,

2) szczegółowe rozliczenie finansowe,

3) zestawienie uwierzytelnionych kserokopii dowodów księgowych,

4) oświadczenie o wydatkowaniu dotacji zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych,

5) inne istotne informacje o realizacji zadania

§18.  Środki finansowe nie wykorzystane przez organizację pozarządową podlegają w części niewykorzystanej zwrotowi do budżetu Gminy w terminie 14 dni od dnia zakończenia realizacji zadania lub odstąpienia od jego realizacji.

III. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§19. Środki finansowe przyznane organizacji pozarządowej w ramach dotacji na realizację zadania Gminy nie mogą być przeznaczone na finansowanie:

1) kosztów stałych działalności organizacji pozarządowej,

2) wydatków na zadania inwestycyjne i remontowo – budowlane.

Załącznik Nr 1

do trybu postępowania o udzielenie

 dotacji z budżetu gminy

OFERTA 

I. Informacja o organizacji:

NIP: .............................................................................................................................................

Nr rejestru organizacji (KRS lub inny): ..................................................................................

REGON:.......................................................................................................................................

	Nazwa organizacji *)
	

	Adres organizacji *)
	

	Tel./fax, e – mail, strona www
	

	Przewodniczący/ Prezes *)
	

	Status prawny organizacji:
	

	Główne cele Statutowe:
	

	Obszar objęty działalnością:
	

	Data założenia organizacji *)
	

	Dotychczasowe osiągnięcia:
	

	Organizacje współpracujące:
	

	Nazwa banku:

	Numer konta bankowego:


II. OPIS ZADANIA 

	1. Nazwa zadania:
	

	2. miejsce wykonywania zadania 
	

	3. zakres rzeczowy zadania 
	

	4. Szczegółowe rozbicie wg rodzaju kosztów:


	Rodzaj kosztu
	Kwota kosztu
	Kwota dofinansowania z budżetu Gminy Poświętne

	
	
	
	

	4. Przewidywani partnerzy w realizacji programu (podać zasady współpracy):


	

	5. Informacja o zasobach rzeczowych umożliwiających realizację programu:


	

	6. Cel zadania (krótkie uzasadnienie wynikające z określenia problemu ):


	

	7. Charakterystyka odbiorców programu (wiek, ilość) i sposób ich rekrutacji:


	

	8. Czy udział w projekcie jest odpłatny dla jego odbiorców? Jeżeli tak – to w jakiej kwocie?
	

	a) metody realizacji celu (opis poszczególnych działań, uzasadnienie ich doboru pod kątem osiągnięcia celu, opis przewidywanych metod):


	

	e) spodziewane efekty programu:


	

	9. Data i podpisy osób upoważnionych do złożenia wniosku w imieniu organizacji, pieczątka organizacji


	Pieczątka organizacji


Ofertę konkursową z wymaganymi załącznikami należy złożyć w Sekretariacie Urzędu Gminy w  Poświętnem lub przesłać pocztą w terminie określonym w warunkach konkursu.

Załącznik Nr 2

do trybu postępowania o udzielenie

dotacji z budżetu gminy

Poświętne, dnia ...................



.....................................

pieczątka organizacji

Urząd Gminy w Poświętnem


OŚWIADCZENIE

W związku z ubieganiem się o dofinansowanie ze środków budżetu Gminy Poświętne („Konkurs 200... – Dotacje”), zadań z zakresu ............................................................................

.........................................................................., realizowanych przez naszą organizację, składamy, stosownie do zapisu art. 118 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 26 listopada 1998 roku (tj. Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz. 148 z późn. Zm.) następujące oświadczenie:

Niżej podpisane osoby, posiadające prawo do składania oświadczeń woli informują, że organizacja nie działa w celu osiągnięcia zysku.

Oświadczenie powyższe zostało złożone w świadomości i odpowiedzialności karnej za zeznanie nieprawdy, zgodnie z art. 233 § 1 kodeksu karnego.

Osoby składające oświadczenie:

........................................
    .....................................
       .........................................

pieczątka i podpis                      pieczątka i podpis                      pieczątka i podpis

Załącznik Nr 3

do trybu postępowania o udzielenie

 dotacji z budżetu gminy
UMOWA NR .........
       zawarta w dniu ............................................... r.   w ............................................................,

pomiędzy Wójtem Gminy Poświętne……………………..........................................., zwanym dalej "Zleceniodawcą",     
a

......................................................................................................................................................

organizacją pozarządową*/podmiotem*/jednostką organizacyjną* z siedzibą w ..................., zwaną dalej "Zleceniobiorcą", reprezentowaną przez: ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
   § 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873) realizację zadania publicznego, określonego szczegółowo w ofercie złożonej przez Zleceniobiorcę w dniu .................stanowiącej załącznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca

zobowiązuje się wykonać zadanie w zakresie i na zasadach określonych w niniejszej umowie.

   2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powołanej w ust. 1, umową o powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

   § 2. 1. Zleceniodawca zobowiązuje się do przekazania na realizację zadania dotacji w wysokości .......................................... (słownie) ............................................................ złotych.

   2. Przyznane środki finansowe w wysokości ..................(słownie) ....................................................................................................................złotych zostaną przekazane na specjalnie w tym celu wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy przeznaczony wyłącznie do operacji związanych z realizacją zadania nr rachunku .....................................................:

 w ciągu ….. dni od daty podpisania umowy*  lub   w następujący sposób:*

   I   transza w wysokości .......... słownie .................

       do dnia .....................

   II  transza w wysokości .......... słownie .................

       do dnia .....................

   § 3. 1. Termin wykonania zadania ustala się od dnia podpisania umowy do dnia ...................................         ...

   2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ustalonym harmonogramem.
   § 4. Zleceniobiorca jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania.

   § 5.  Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykorzystania  przekazanych środków finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskał, i na warunkach określonych niniejszą umową. Dotyczy to

także ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których nie można było przewidzieć przy kalkulowaniu wielkości dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawcę środków, które należy wykorzystać wyłącznie na wykonanie zadania.

   § 6. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolę prawidłowości wykonywania zadania przez Zleceniobiorcę, w tym wydatkowania przekazanych mu środków finansowych.

   2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upoważnieni pracownicy Zleceniodawcy mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonywania zadania, oraz żądać udzielenia ustnie  lub na piśmie informacji dotyczących wykonania zadania. Zleceniobiorca na żądanie kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.

   3. Zleceniodawca może żądać okresowych sprawozdań z wykonywania zadania według określonego wzoru. Sprawozdanie powinno zostać dostarczone w terminie ......................... dni.

   § 7. 1. Sprawozdanie końcowe z wykonania zadania powinno zostać sporządzone przez Zleceniobiorcę na formularzu zgodnie z określonym  wzorem.
   2. W przypadku umów o powierzenie*/wsparcie* wykonania zadania, zawartych na okres dłuższy niż rok sprawozdanie częściowe z wykonania zadania powinno zostać sporządzone przez Zleceniobiorcę na formularzu przekazanym przez Zleceniodawcę i  dostarczone w terminie 30 dni po upływie roku budżetowego.

   § 8. Przyznane środki finansowe, określone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowiązany wykorzystać do dnia ....................... . Środki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiązany zwrócić w terminie do dnia ................... na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr .........................................................................................................

   § 9. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonywanie umowy.

   § 10. W przypadku rozwiązania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot środków finansowych Strony określą w  sporządzonym protokole.

   § 11. Umowa może być rozwiązana przez Zleceniodawcę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego oraz nienależytego wykonywania umowy, w tym w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wyników kontroli oraz oceny realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych. Rozwiązując umowę, Zleceniodawca określi kwotę dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetkami naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budżetu państwa, termin jej zwrotu oraz nazwę i numer konta, na które należy dokonać wpłaty.

   § 12. Wykonanie umowy nastąpi z chwilą zaakceptowania przez Zleceniodawcę sprawozdania, o którym mowa w § 7 .

   § 13. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy  pisemnej pod rygorem nieważności.

   § 14. W zakresie nieuregulowanym umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, ze zm.). Zleceniobiorca oświadcza, że znane są mu obowiązki wynikające z przepisów prawa, w szczególności ustawy powołanej w § 1 ust. 1.

   § 15. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddadzą rozstrzygnięciu właściwego, ze względu na siedzibę Zleceniodawcy, sądu powszechnego.

   § 16. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

    Zleceniobiorca:                                            Zleceniodawca:

......................                                                      ....................
                                 Kontrasygnata Skarbnika 

                                 ………………………….
___________________

* Niepotrzebne skreślić.

Załącznik Nr 4

do trybu postępowania o udzielenie

 dotacji z budżetu gminy

SPRAWOZDANIE (CZĘŚCIOWE, KOŃCOWE) 
z wykonania zadania publicznego
 określonego  umową Nr .................... – 200....... - ........................ z dnia .....................

CZĘŚĆ I – Informacja o jednostce rozliczającej się

1. Pełna nazwa: ..........................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Adres siedziby: .......................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Numery telefonów, fax, e – mail: ..........................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Osoby upoważnione do rozliczania dotacji ze środków gminy (imię, nazwisko, funkcja): .................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

CZĘŚĆ II – Sprawozdanie merytoryczne z zadania:

1. Nazwa zadania: ......................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Termin wykonania zadania: .................................................................................................

..................................................................................................................................................

planowany: .............................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

faktyczny: ...............................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Miejsce realizacji zadania: ...................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. Metoda realizacji zadania: ...................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5. Zasięg (informacja o osobach objętych zadaniem, liczba osób, ilość godzin):.................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

6. Cel zadania: ............................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7. Uzyskane oferty: ....................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

8. Zastosowane formy promocji Gminy Poświętne przy realizacji zadania: 

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

9. Inne uwagi (np. trudności związane z realizacją zadania): ...............................................

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

CZĘŚĆ III – Sprawozdanie finansowe z zadania:

Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

A. Całkowity koszt w okresie sprawozdawczy :………………………………………...

W tym:

Koszty pokryte z uzyskanej dotacji w zł…………………………………………………..

Koszty własne w zł…………………………………………………………………………..

B. Kosztorys zadania 

	L.p
	Rodzaj wydatku
	Koszty pokryte z dotacji
	Koszt całkowity zadania

	
	
	
	


C. Zestawienie rachunków 

	L.p
	Nr  rachunku
	Data 
	Nazwa wydatku
	Kwota w zł ogółem 
	W tym ze środków dotacji

	
	
	
	
	
	


Uwagi podmiotu realizującego zadanie

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uwagi zleceniodawcy

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

CZĘŚĆ IV – Informacja o stosowaniu przepisów ustawy o zamówieniach publicznych

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Źródłowe dokumenty finansowe znajdują się w: ....................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Imię i nazwisko osoby sporządzającej sprawozdanie, kontakt telefoniczny: .......................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Podpisy osób wymienionych w cz. I 

...........................................                       


 .............................................

(pieczątka i podpis)





(pieczątka i podpis)

Akceptacja sprawozdania przez Wójta Gminy Poświętne

