ZARZADZENIE Nr 11/2013
Wajta Gminy Poswigtne
z dnia 31.12.2013 r
w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartoSci
kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 1, poz. 885, zm. poz. 938), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie stosuje si¢ do udzielania przez Gming Poswigtne zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, zgodnie z definicjami wynikajacymi z ustawy Prawo zamowien publicznych, ktorych warto§¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, nazywanych dalej
SZamowieniami”

§ 2. Procedur wynikajacych z niniejszego zarzadzenie nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza 2500 euro;

2) zamowien udzielanych w naglych przypadkach, spowodowanych wystapieniem nieprzewidzianych
awarii i zdarzen, ktére wymagaja podjecia natychmiastowych dziatan i niezwlocznego udzielenia
zamowienia, ze wzgledu na mozliwo$¢ wystapienia szkodliwych nastgpstw dla zycia i zdrowia
ludzi oraz na mozliwos$¢ wystapienia szkod materialnych.

§ 3. 1. Podstawa do ustalania warto$ci zamowienia jest kurs zlotego w stosunku do euro wynikajacy z
aktualnego Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowiqcego podstawe przeliczenia wartoSci zamowien publicznych.

2. Warto$¢ zamowienia na dostawy oraz ustugi ustala si¢ na podstawie rozpoznania cen rynkowych
( katalogi, prospekty, wczesniejsze oferty wykonawcow, strony internetowe itp.).

3. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub
kalkulacji kosztéw z uwzglgdnieniem cen z wczesniej udzielonych zamoéwien o podobnym charakterze
robot.

§ 4. Zamowien bez wzgledu na ich rodzaj 1 warto$¢ udziela si¢ przy zachowaniu przepiséw ustawy o
finanasach publicznych, w tym w szczegolnosci w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

2) optymalnego doboru metod i srodkoéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

3) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

4) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan;

5) jawnosci;

6) uczciwej konkurencji.

§ 5. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzi pracownik, z ktoérego zakresem
realizowanych zadan zamowienie jest zwiazane, badz tez inny pracownik wyznaczony przez Wéjta Gminy.

§ 6. 1. Zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktorych wartos¢ wynosi ponizej 8000 euro
udziela si¢ po negocjacjach z wykonawca bgdacym w stanie zrealizowaé zamowienie, z uwzglednieniem
zasad wynikajacych z § 4.

2. Z negocjacji, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 odpowiedzialny za zaméwienie pracownik zobowiazany jest
sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

§ 7. 1. Zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi o wartosci powyzej 8000 euro udziela si¢ na
podstawie ofert otrzymanych w wyniku zaproszen zamawiajacego do skladania ofert, skierowanych na
pismie, faksem lub droga elektroniczna do minimum trzech wykonawcéw bedacych w stanie zrealizowaé
zamowienie.



2. Ponadto ogloszenie o prowadzonym postgpowaniu i mozliwosci skladania ofert mozna réwniez
zamie$ci¢ w Biletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej gminy, na tablicy ogloszen w
siedzibie zamawiajacego lub w prasie. Ogloszenie o prowadzonym postgpowaniu nie moze zawieral
innych informacji niz zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 8. Procedury, o ktorych mowa § 7 ust. 1 1 2 moga by¢ rowniez stosowane do udzielania zaméwien o
warto$ci mniejszej niz warto$¢ okreslona § 7 ust. 1.

§ 9. Zaproszenie, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) termin wykonania zamdwienia;

3) kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej;

4) termin 1 miejsce sktadania ofert;

5) inne informacje niezbedne do prawidtowego sporzadzenia oferty przez wykonawce:

6) dat¢ sporzadzenia oraz podpis Wéjta Gminy lub upowaznionego przez niego pracownika.

§10. Otrzymane zgodnie z § 7 oferty wykonawcow oraz zaproszenia do skladania ofert archiwizuje
pracownik, z ktorego zakresem realizowanych zadan zamowienie jest zwiazane.

§ 11. 1. O wyborze najkorzystniejszej oferty = powiadamia si¢ wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
pisemnie, faxem lub droga elektroniczna.

2. W przypadku zamoéwien, o ktorych mowa w §2 pkt. 2 zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty moze by¢ przekazane telefonicznie.

3. Umowg zawiera si¢ z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofert¢ w rozumieniu art. 2 pkt. 5
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 12. 1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone na podstawie § 7 zostaje uniewaznione gdy:
1) nie wplynela zadna wazna oferta;

2) zlozono tylko jedna wazna oferte, a wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do
ceny najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

2. W przypadku, gdy zlozono wigcej niz jedna wazna ofert¢, a wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert lub uniewaznié postgpowanie.

§ 13. W przypadku uniewaznienia post¢gpowania mozna:
1) udzieli¢ zamdéwienia stosujac procedury wynikajace z § 6 ust. 1 niniejszego zarzadzenia
lub

2) wszcza¢ nowe postgpowanie.

§ 14. Zobowiazuje Sekretarza Gminy do zapoznania z treScig niniejszego zarzadzenia wszystkich
pracownikow Urzedu Gminy.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2014 r.

§ 16. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Poswigtne nr 18/2011 z dnia 8 listopada 2011 roku w sprawie w
sprawie zasad udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty
14 000 euro.

Wojt Gminy Poswietne
inz. Witold tapinski



