ZARZADZENIE Nr 2 /08
WOJTA GMINY POSWIETNE
z dnia 12 czerwca 2008 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikow
Urzedu Gminy Poswietne.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) i art.4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z pdzn. zm.) w zwigzku z:
art.54 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249,
p0z.2104z pdézn. zm.) 1 art.284 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. z20051r.Nr 8, poz.60 z p6ézn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ legitymacj¢ stuzbowa dla pracownikéw Urzgedu Gminy Poswietne.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom urzgdu wystawia Wojt Gminy Poswigtne.

3. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy, ktorej wzor
stanowi zafacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja stuzbowa stanowi podstawe do dokonywania czynnos$ci kontrolnych ,0 ktérych
mowa w art.79 ust.1 ustawy z dnia 02 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. Nr 173,p0z.1807 z p6zn. zm.) oraz w odrebnych przepisach szczegdlnych.

§ 2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy Poswigtne.

§ 3. 1. Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:

1/ zmiany nazwiska;

2/ uszkodzenia lub zniszczenia;

3/ zmiany stanowiska.

2. Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracowniom, ktorym jest ona niezb¢dna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.
3.Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej
okazania przed przystgpieniem do wykonywania czynnos$ci stuzbowych, o ktorych mowa w
ust. 2.

§ 4. Pracownik obowigzany jest odda¢ Wojtowi Gminy Poswigtne legitymacje stuzbowa do
depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1/ otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub urlopu
wychowawczego;

2/ zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

3/ nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesiac;

4/ ustania stosunku pracy.

§ 5. 1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢



je przed utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogg odstepowac legitymacji stuzbowych innym osobom oraz
przesylta¢ ich listownie( poczta) .

§ 6. Zobowiazuje si¢ osobe prowadzaca sprawy kadrowe w Urzedzie Gminy Poswietne do
prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w BIP Urzedu
Gminy Poswigtne.



Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/08
Wojta Gminy Poswigtne
z dnia 12 czerwca 2008 roku

WZOR
LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU GMINY POSWIETNE

Pieczec jednostki wydajacej

LEGITYMACJA SLUZBOWA

URZAD GMINY
POSWIETNE

Miejsce na LEGITYMACJA Nr ..../....

fotografi¢

(podpis posiadacza legitymacji)

Leﬁitymacja wazna na rok:




WZOR

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/08
Wojta Gminy Poswigtne
z dnia 12 czerwca 2008 roku

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY POSWIETNE

Nr. 1023-....... [eeeeens
Lp. Wydanie Zwrot z powodu:
Data Nr legitymacji Nazwisko i imi¢ Podpis Zmiana Uszkodzenia, Nieobecno$¢ ustania Utraty Podpis zwracajacego
otrzymujacego nazwiska, zmiana zniszczenia trwajaca stosunku pracy | (przyczyna wg.
stanowiska pracy dluzej niz oSwiadczenia)
1 miesiac
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.




