
ZARZĄDZENIE  NR  16/11
WÓJTA  GMINY  POŚWIĘTNE

z dnia 19 października 2011r. 

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Poświętne

Na podstawie art. 33 ust. 2 z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.  
Nr 142 poz.1591,  zm. z  2002 r.  Nr 23,  poz.  220, Nr 62 poz.  558, Nr 113,  poz.  984,  Nr 153, 
poz.1271, Nr 214, poz. 1806 z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568 z 2004 r. Nr 102, poz. 
1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759 z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457 oraz z 
2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, 
poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz.  
1241, z 2010 r. Nr 28, poz.142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz.  
113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777) zarządzam, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Poświętne, stanowiącym załącznik do 
zarządzenia Nr 4/11 Wójta Gminy Poświętne z dnia 20 stycznia 2011 r. wprowadza się następujące 
zmiany:

1) w § 14: 

a) w ust. 1 dodaje się pkt 17 w brzmieniu:

„17)  prowadzenie  spraw  związanych  z  gospodarowaniem  odpadami  komunalnymi,  a  w 
szczególności:
a) prowadzenie ewidencji właścicieli zobowiązanych do składania deklaracji o wysokości opłat za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
b) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod względem zgodności ze stanem prawnym i 
rzeczywistym deklaracji, o których mowa w lit. a),
c) przygotowywanie decyzji administracyjnych, określających wysokość opłat za gospodarowanie 
odpadami  komunalnymi  w  razie  niezłożenia  deklaracji  o  wysokości  opłat  albo  uzasadnionych 
wątpliwości co do danych zawartych w deklaracji,
d) przygotowywanie decyzji administracyjnych, określających wysokość zaległości z tytułu opłat za 
gospodarowanie odpadami w razie stwierdzenia, że właściciel nieruchomości nie uiścił opłaty za 
gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uiścił ją w wysokości niższej od należnej,
e) księgowanie na rachunek dochodów Gminy opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
f)  podejmowanie  czynności  zmierzających  do  egzekucji  opłat  za  gospodarowanie  odpadami 
komunalnymi,
g) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytułów wykonawczych,
h)  przygotowywanie  wymaganych  prawem  sprawozdań  oraz  projektów  uchwał  i  zarządzeń  z 
zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi”.

b) w ust. 3 dodaje się pkt 7 w brzmieniu:

„7) stanowisko do spraw opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi”.
 
2) w § 20 w ust. 1 w pkt 3 skreśla się litery b-c.

§  2. Zobowiązuję  Zastępcę  Wójta  do  zapoznania  pracowników  Urzędu  ze  zmianami 
Regulaminu. 



§  3. Zarządzenie  wchodzi  w  życie  z  dniem podjęcia,  z  mocą  obowiązującą  od  dnia  1 
stycznia 2012 r.

Wójt Gminy Poświętne 

inż. Witold Łapiński


