OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

WOJT GMINY POSWIETNE OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
PRACY W URZEDZIE GMINY POSWIETNE
inspektor w referacie finanso6w i ksiggowosci — stanowisko ds. oplat za gospodarowanie

odpadami komunalnymi — 1 etat w pelnym wymiarze czasu.

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztalcenie wyzsze — ekonomiczne,

¢) minimum trzyletni staz pracy;

d) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

e) korzystanie z petni praw publicznych;

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

g) nickaralnos$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

h) nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejgtnos¢ pracy na komputerze;
b) wysoka kultura osobista;

¢) znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu gminnego.

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku:

a) prowadzenie ewidencji wilascicieli zobowiazanych do sktadania deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,
b) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem prawnym i
rzeczywistym deklaracji, o ktorych mowa w lit. a),
¢) przygotowywanie decyzji administracyjnych, okreslajacych wysoko$¢ optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w razie nieztozenia deklaracji o wysokosci optat albo uzasadnionych
watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji,
d) przygotowywanie decyzji administracyjnych, okreslajacych wysoko$¢ zaleglosci z tytutu optat za
gospodarowanie odpadami w razie stwierdzenia, ze wlasciciel nieruchomosci nie uiscit optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uiscit ja w wysokosci nizszej od naleznej,
e) ksiggowanie na rachunek dochodow Gminy optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
f) podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do egzekucji optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
g) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutéw wykonawczych,
h) przygotowywanie wymaganych prawem sprawozdan oraz projektow uchwal i zarzadzen z
zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi.

4. Wymagane dokumenty:



a) zyciorys,

b) list motywacyjny,

c) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie kandydata (dyplom, $wiadectwo lub
za$wiadczenie),

d) kserokopie swiadectw pracy,

e) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach lub umiejgtnosciach (np. kserokopie zaswiadczen o
ukonczonych kursach, szkoleniach)

) kwestionariusz osobowy — wzor w zataczeniu do ogloszenia,

g) os$wiadczenia kandydata, zatozone w trybie art. 233 § 1 kodeksu karnego o peinej zdolnosci do
czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralno$ci za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe- wzory w zalaczeniu do
ogloszenia,

h) o$wiadczenie o stanie zdrowia — wzor w zalaczeniu do ogloszenia,

i) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ztozonych dokumentach dla potrzeb niezbgdnych w procesie rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz.U. z 2002r Nr 101,p0z.929
z pdzn. zm.) — wzor w zalaczeniu do ogloszenia,

j) kandydaci, ktorzy posiadaja staz pracy na stanowisku urzedniczym w administracji
samorzadowej tj:

- urzedach marszalkowskich oraz wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
- starostach powiatowych oraz powiatowych samorzadowych jednostkach organizacyjnych,

- urzedach gmin, jednostkach pomocniczych gmin oraz gminnych jednostkach i zakladach
budzetowych,

- biurach zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz zakladéw budzetowych
utworzonych przez te zwiazki,

- biurach jednostek administracyjnych jednostek samorzadu terytorialnego

i ukonczyli stuzbe przygotowawcza oraz zdali egzamin z wynikiem pozytywnym — zalaczaja
kserokopie zaswiadczenia.

Kserokopie sktadanych dokumentéw powinny byé poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez

kandydata, ktory je sktada.

5) Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu
zakwalifikowani zostana do selekcji koncowej, sktadajacej si¢ z testu oraz rozmowy kwalifikacyjne;.

O terminie selekcji koncowej osoby spetniajace wymagania formalne zostana poinformowane na
pismie. Osoby, ktore nie spetniajg wymagan formalnych, nie beda informowane.



Szczegdtowe zasady naboru reguluje Zarzadzenie nr 11/09 Wéjta Gminy Poswigtne z dnia 30.09.2009
roku w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Poswigtne — zatacznik do ogloszenia.

Zarzadzenie dostgpne jest rowniez na stronie internetowe;j

http://bip.ug.poswietne.wrotapodlasia.pl/zarz/, oraz w Urzedzie Gminy w Poswigtnem.

6. Z wybranym kandydatem zawarta bedzie umowa o prace:

a) w przypadku kandydata podejmujacego po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym w
administracji samorzadowej, zostanie zawarta umowa o prace na czas okreslony, nie dluzszy niz
6 miesigcy, z mozliwo$cia wczeSniejszego rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym
wypowiedzeniem. Osoba ta podlegaé bedzie stuzbie przygotowawczej, zakonczonej egzaminem,
b) z kandydatem posiadajacym staz pracy na stanowisku urzedniczym w administracji
samorzadowej tj:
- urzedach marszalkowskich oraz wojewoddzkich jednostkach organizacyjnych,
- starostach powiatowych oraz powiatowych jednostkach organizacyjnych,
- urzedach gmin, jednostkach pomocniczych gmin oraz gminnych jednostkach i zakladach
budzetowych,
- biurach zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz zakladéw budzetowych
utworzonych przez te zwiazki,
- biurach jednostek administracyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
i ukonczona shuzbe przygotowawcza i ktéry zdal egzamin z wynikiem pozytywnym zostanie
zawarta umowa o prace na czas okreslony bez koniecznosci shuzby przygotowawczej i zdawania
egzaminu

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie urzedu (18-112
Poswigtne nr 21) — pokoj nr 19, poczta elektroniczng na adres: dobrzynskiug@interia.pl w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub poczta na adres urzedu: Urzad Gminy 18-112
Poswigtne nr 21 z dopiskiem: ,,Nabor - inspektor do spraw oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi”, w terminie do dnia 15 listopada 2011 roku wiacznie. Aplikacje, ktére wplyna do
urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bgda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej (www.umwp-

podlasie.pl/bip/gmina/poswietne/ oraz na tablicy informacyjnej przy Urzedu Gminy Poswigtne

Poswigtne dnia 27.10.2011 r
Wojt Gminy Po$wigtne
inz. Witold Lapinski
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